Spéidzielnia Mieszkaniowa
"Pardatéwka"
os. Pardatdwka 1/5A, 34-500 Zakopanc

NID 73R.18.21.109 DEANM 2NN

Zatgeznik do Uchwaly Rady Nadzorczej
nr 10 z dnia 29.04.2026

REGULAMIN

udzielania zaméwien w Spéldzielni Mieszkaniowej Pardalowka,
zwany dalej Regulaminem,
wprowadzony Uchwalg Rady Nadzorczej nr 15 z dnia 7.07.2023

tekst jednolity
po zmianach wprowadzonych Uchwalg Rady Nadzorczej nr 10 z dnia 29.04.2026

§ 1 Zasady ogolne

1. Niniejszy regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowien przez Spoétdzielnie
Mieszkaniowa ,Pardatéwka”, zwang dalej Spotdzielnia lub Zamawiajacym,
z zastrzezeniem § 8 niniejszego regulaminu

2. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegaé zasad:

a. zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcdw
1 przejrzystosci,

b. racjonalnego gospodarowania $rodkami Spoldzielni, w tym zasady
wydatkowania Srodkéw w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy
terminowg realizacje zadan.

3. Zamowienia wspotinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania
takich zamowien.

4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonuja pracownicy Spotdzielni.

5. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa pracownicy Spoétdzielni
w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zaméwienia.

6. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o kwocie 130 000 zlotych - nalezy przez
to rozumie¢ kwotg netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

§ 2 Ustalenie szacunkowej wartos$ci zaméwienia

Przed wszczgciem procedury udzielenia zaméwienia osoba wyznaczona przez Prezesa
Zarzadu Spoldzielni szacuje z nalezyta starannoscia wartos¢ zaméwienia.

Podstawg ustalenia warto§ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy tacznie z podatkiem od towaréw i ustug.

Szacunkowg warto$¢ zamdéwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu,
co najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy i badan rynku,



2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamOwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamowienia,

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zamoéwien udzielonych przez —innych zamawiajacych,
obejmujgcych analogiczny lub podobny przedmiot zamoOwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa warto$¢é zamoéwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie

zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilodci robot

budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki

stuzbowe;j.

§ 3 Wszczecie procedury

Procedure udzielenia zamOwienia wszczyna si¢ na podstawie decyzji zarzadu
Spoétdzielni.

Decyzja, o ktorej mowa w ust. 1, zawiera w szczeg6lnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) szacunkowg warto$¢ zamowienia w ztotych.

§ 4 Wybér wykonawcy

Czynno$é wyboru wykonawcy przeprowadza Komisja Przetargowa w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

a. dla zamowien przekraczajgcych wartos¢ 130 000 zlotych: w formie przetargu.
Ogloszenie o przetargu zamieszcza si¢ na portalu e-Zamowienia oraz na stronie
internetowej Spotdzielni.

b. dla zamowien nieprzekraczajacych wartosci 130.000 ztotych:

1. poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
Spétdzielni,

2. poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 2,

3. poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach
internetowych, zawierajacych ceng¢ proponowang przez potencjalnych
wykonawcow.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcéw, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcéw  z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej Zamawiajacego.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnoscei:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamdowienia,



10.

11.

4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.
Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegolnosci:
1) jakosc,

2) funkcjonalno$é,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoleczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploataciji,

8) serwis,

9) termin wykonania zaméwienia,

10) doswiadczenie wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy,

12) dlugo$¢ gwarancji

§ 5 Prace Komisji Przetargowej

Komisja rozpoczyna dziatalnosé z dniem powotania, a konczy z dniem zawarcia umowy
lub zakonczeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Komisja pracuje kolegialnie.

Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 czlonkéw, w tym przewodniczacego i sekretarza,
wybieranych sposréd czionkéw Zarzadu i pracownikow biura Spoldzielni. W pracach
Komisji mogg uczestniczyé z glosem doradczym inne osoby posiadajace stosowne
kompetencje (prawnik, inspektor nadzoru inwestorskiego). Ponadto w pracach Komisji
moze uczestniczy¢ w charakterze obserwatora oddelegowany cztonek Rady Nadzorczej.
Funkcj¢ przewodniczacego Komisji sprawuje jeden z cztonkow Zarzadu.

Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg
1 doswiadczeniem.

Cztonkowie Komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrgbnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegblowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niej awnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Komisja obraduje na posiedzeniach.

Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w drodze glosowania, w obecnosci co najmniej
potowy jej cztonkéw. Rozstrzygniecia Komisji zapadajg zwykla wigkszoscia glosow.

Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokdét, w ktorym opisuje sie przebieg
posiedzenia, w szczegodlnosci: wyniki glosowan i dokonane CZynnosci.

Protokot z posiedzenia Komisji sporzadza Sekretarz Komisji. Protokot podpisujg
cztonkowie Komisji bioracy udziat w posiedzeniu Komisji. Brak podpisu ktéregokolwiek
z cztonkéw Komisji biorgcych udziat w posiedzeniu powinien zosta¢ odnotowany
w protokole.

Kazdy z czlonkéw Komisji bioracych udziat w posiedzeniu Komisji ma prawo
wniesienia pisemnych uwag do protokotu z tego posiedzenia.
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§ 6 Udzielenie zaméwienia

1. Oceny ofert dokonuje si¢ na podstawie kryteriow okre$lonych w przetargu lub zapytaniu
ofertowym.

2. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktéry zlozyt najkorzystniejsza oferte zgodnie
z przepisami Regulaminu.

3. Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej lub
ztozenie pisemnego zamowienia.

§ 7 Zasady dokumentacji

Komisja Przetargowa dokumentuje czynnosci przeprowadzenia procedury udzielenia
zambéwienia w sposob pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad,
o ktorych mowa w § 1 ust. 3.

§ 8 Odstgpienie od stosowania Regulaminu

1. W uzasadnionych przypadkach Zarzad Spotdzielni moze podja¢ decyzjg o odstapieniu od
stosowania przepisdw niniejszego regulaminu i realizowaé zamowienie bezposrednio
z jednym wybranym Wykonawca, w szczegdlnosci w przypadku zamowien, ktorych
warto$¢ netto nie przekracza kwoty 15.000 zt.

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. I, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w
szczegélnosci  wytycznych wynikajacych  z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajagcych  sposob udzielania zamoOwien wspotfinansowanych ze $rodkow
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

Przewodnjczjca
Rady Nadzprcze)

Holine Ruszat



